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Iława, 01.11.2017
ZAPYTANIE OFERTOWE 
na świadczenie usługi przeprowadzenia warsztatów pn. „Kisielice okiem młodych”  
(warsztaty fotograficzne, dziennikarskie, telewizyjne) dla 10 uczniów z klas VII-VIII Szkoły Podstawowej Zespołu Szkół w Kisielicach,  w ramach projektu „Kreatywna edukacja”  realizowanego w ramach  
Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020
Nr postępowania: 12/FEiR/2017
1. Nazwa (firma) i adres Zamawiającego.
Fundacja Edukacji i Rozwoju
Ul. Grunwaldzka 13, 14-200 Iława
dodatkowe miejsce wykonywania działalności:
ul. Mickiewicza 3, 14-200 Iława
2. Opis przedmiotu zamówienia.
Przedmiotem niniejszego zamówienia jest usługa przeprowadzenia warsztatów pn. „Kisielice okiem młodych”  (warsztaty fotograficzne, warsztaty z realizacji telewizyjnej, warsztaty dziennikarskie (telewizyjne/filmowe) i warsztaty dziennikarskie (prasowe) ) w ramach projektu pn. „Kreatywna edukacja” realizowanego w ramach  Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, w ramach Osi priorytetowej RPWM.02.00.00 – Kadry dla gospodarki,  Działania RPWM.02.02.00 – Podniesienie jakości oferty edukacyjnej ukierunkowanej na rozwój kompetencji kluczowych uczniów, Poddziałania RPWM.02.02.01 – Podniesienie jakości oferty edukacyjnej ukierunkowanej na rozwój kompetencji kluczowych uczniów – projekty konkursowe.
Wspólny Słownik Zamówień (CPV)
80500000-9 Usługi szkoleniowe
Podstawa prawna: 
Zamówienie powyżej 50 tys. PLN netto udzielane jest zgodnie z zasadą konkurencyjności oraz nie podlega przepisom ustawy Prawo Zamówień Publicznych. Dokumentem regulującym są Wytyczne w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020.
2.1 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest usługa przeprowadzenia warsztatów pn. „Kisielice okiem młodych” (łącznie 80 godzin dydaktycznych), a  mianowicie:

- warsztatów fotograficznych (20 godzin),
- warsztatów z realizacji telewizyjnej (20 godzin),
- warsztatów dziennikarskich (telewizyjnych/filmowych) (20 godzin),
- warsztatów dziennikarskich (prasowych) (20 godzin),
dla 10 uczniów/uczennic z klas VII-VIII SP
Minimalny zakres warsztatów:

· Warsztaty fotograficzne: podstawowe zasady fotograficzne i kompozycyjne, ekspozycja, światło zastane i sztuczne, obróbka i retusz, zajęcia praktyczne w zaaranżowanym studio fotograficznym oraz w plenerze, sesja fotograficzna/portretowa, zdjęcia robione telefonem.
· Warsztaty dziennikarskie: dziennikarstwo i komunikacja społeczna, podstawowe zasady pracy dziennikarskiej, dziennikarz-publicysta czy prezenter telewizji?, archiwizacja materiałów, zasady pracy z mikrofonem i kamerą, reportaż, wywiad i dykcja.
· Warsztaty z realizacji telewizyjnej:  podstawy form telewizyjnych i filmowych, podział ról w filmie, kim jest operator kamery, scenariusz, montaż, realizacja dźwięku.
1. Termin i miejsce wykonania zamówienia.
Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do czerwca 2018r.
Miejsce wykonywania usługi: Zespół Szkół w Kisielicach, al. Wojska Polskiego 2, 14-220 Kisielice
Dokładny harmonogram warsztatów zostanie przedstawiony wybranemu wykonawcy.
Zajęcia będą odbywały się w czasie dni nauki szkolnej- tj.  poniedziałek--piątek. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zorganizowania zajęć w porozumieniu z wykonawcą, w wyjątkowych sytuacjach, w dni wolne od nauki szkolnej. 
2. Warunki udziału w postępowaniu.
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Oferenci, którzy spełniają poniższe warunki: 
1. Akceptują treść zapytania bez zastrzeżeń – złożenie oferty jest uważane za akceptację treści zapytania. 
2. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień. 
3. Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 
4. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 
5. Wykonawca nie może być powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji;
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, teściowie, zięć, synowa), w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzeństwo, krewni małżonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
W sytuacji wystąpienia powiązania Wykonawca będzie podlegał odrzuceniu z postępowania. 
Ocena spełniania przedstawionych powyżej warunków zostanie dokonana wg formuły: „spełnia – nie spełnia”. Wykonawca, który nie spełni któregokolwiek z warunków zostanie odrzucony w postępowaniu. 
3. Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spełniania warunków. 
Zamawiający w celu potwierdzenia warunków określonych w punkcie 4 wymaga złożenia następujących dokumentów:
Ad. 4.1. Oświadczenia o  dysponowaniu potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia zgodnie z zapisem w Formularzu Oferty, stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego.
Ad. 4.2. Oświadczenie o sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia zgodnie 
z zapisem w Formularzu Oferty, stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego.
Ad. 4.3. Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym zgodnie z zapisem w Formularzu Oferty, stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego.
Zamawiający zastrzega sobie możliwość sprawdzenia informacji zawartych w dokumentach.
4. Waluta, w jakiej będą prowadzone rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia.

Cena oferty zostanie podana przez Wykonawcę w PLN.
5. Opis sposobu przygotowania oferty.
1. Wymagania podstawowe..
1) Zamawiająca NIE DOPUSZCZA możliwości składania ofert częściowych.
2) Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy. Oznacza to, iż jeżeli z dokumentu(ów) określającego(ych) status prawny Wykonawcy(ów) lub pełnomocnictwa (pełnomocnictw) wynika, iż do reprezentowania Wykonawcy(ów) upoważnionych jest łącznie kilka osób dokumenty wchodzące w skład oferty muszą być podpisane przez wszystkie te osoby.
3) Upoważnienie osób podpisujących ofertę do jej podpisania musi bezpośrednio wynikać z dokumentów dołączonych do oferty. Oznacza to, że jeżeli upoważnienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy (odpisu z właściwego rejestru lub zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej) to do oferty należy dołączyć oryginał lub poświadczoną notarialnie kopię stosownego pełnomocnictwa  wystawionego przez osoby do tego upoważnione. 
4) Wzory dokumentów dołączonych do niniejszego zapytania powinny zostać wypełnione przez Wykonawcę i dołączone do oferty bądź też przygotowane przez Wykonawcę w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem.     
5) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
6) Wykonawca w toku postępowania może zwracać się z pytaniami o wyjaśnienie niniejszego zapytania. Odpowiedź zostanie wysłana do wykonawcy zadającego pytanie oraz zamieszczona na stronie internetowej www.feir.pl Wyjaśnienia zamieszczane na stronie internetowej nie będą zdradzać, wskazywać ani identyfikować podmiotu zadającego pytanie. Zamawiający zastrzega możliwość pozostawienia pytania bez odpowiedzi w sytuacji jego złożenia w terminie krótszym niż 1 dzień przed terminem składania ofert.   
7) Wykonawcy są zobowiązani do regularnego przeglądania strony internetowej, na której zamieszczone jest niniejsze zapytanie celem rejestrowania wszelkich zmian zapytania i udzielonych wyjaśnień.  
8) Wykonawca przed upływem terminu składania ofert może dokonywać jej zmian, uzupełnień, wycofań. 
2. Forma oferty.
1) Oferta może być złożona w formie: pocztą tradycyjną (liczy się data wpływu), pocztą elektroniczną (skan) lub osobiście (liczy się data wpływu).
2) Dokumenty wchodzące w skład oferty mogą być przedstawiane w formie oryginałów lub poświadczonych przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem kopii. 
3) Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi uzasadnione wątpliwości, co do jej prawdziwości. 
3. Zawartość oferty.

Kompletna oferta musi zawierać:
1. Wypełniony formularz oferty – wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do Zapytania Ofertowego oraz załącznik nr 3 (wykaz zrealizowanych szkoleń/warsztatów/spotkań);
2. Pełnomocnictwo – w przypadku, gdy oferta jest podpisana przez inną osobę niż przedstawiciel/e prawny/i Wykonawcy;
3. Dokumenty  wymienione w punkcie 5 niniejszego Zapytania Ofertowego
6. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami.
Osobami upoważnionymi(ą) przez Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami są: Justyna Lugowska-Rohde – tel. 604963630;  e-mail: justynalugowska@wp.pl, Anna Kopaczewska- tel. 503707717, 
e-mail: a.kopaczewska@feir.pl 
7. Miejsce, termin i sposób złożenia oferty.
Ofertę należy złożyć w formie zeskanowanego dokumentu drogą elektroniczną [e-mail: a.kopaczewska@feir.pl] lub osobiście pod adresem dodatkowego miejsca wykonywania działalności FEiR: ul. Mickiewicza 3, 14-200 Iława / biuro czynne w godz. 9-15/ lub pocztą tradycyjną na adres: Fundacja Edukacji i Rozwoju, adres: ul. Mickiewicza 3, 14-200 Iława, w nieprzekraczalnym terminie:
	do dnia 
	8 listopada 2017
	do godz. 
	15.00


W przypadku złożenia oferty osobiście lub drogą pocztową, oferta musi znaleźć się w zamkniętej kopercie 
z napisem "ZAPYTANIE OFERTOWE".
8. Kryteria oceny ofert.
1. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego. 
2. Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria i ich znaczenie:
	Kryterium
	Znaczenie procentowe kryterium
	Maksymalna ilość punktów jakie może otrzymać oferta

za dane kryterium

	Cena (C)
	40%
	40 punktów

	Doświadczenie (D)
	40%
	40 punktów

	Społecze (S)
	20%
	20 punktów


3. Zasady oceny kryterium "Cena" (C).
W przypadku kryterium "Cena" oferta otrzyma zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku ilość punktów wynikającą z działania:
Pi (C) =  
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gdzie:
	Pi(C)
	ilość punktów jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena";

	Cmin
	najniższa cena spośród wszystkich ważnych i nieodrzuconych ofert;

	Ci
	cena oferty "i";

	Max (C)
	maksymalna ilość punktów jakie może otrzymać oferta za kryterium "Cena".


Cena określona w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia oraz powinna uwzględniać ewentualne rabaty. Płatność na rzecz Wykonawcy będzie realizowana przelewem (na konto wskazane na fakturze) na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawcę  po poprawnym zrealizowaniu zamówienia w terminach określonych na fakturze.
Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia.
4. Zasady oceny kryterium „Doświadczenie (D)”:
Wykonawcy składający ofertę muszą wykazać, że wskazany przez nich trener przeprowadził w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem składania oferty (min. 40 godzin dydaktycznych w zakresie tematycznym zgodnym z niniejszym zapytaniem ofertowym) przeprowadzonych z  dziećmi i młodzieżą w wieku szkolnym.) Kryterium  to będzie weryfikowane na podstawie wykazu przeprowadzonych usług (załącznik nr 3 do zapytania ofertowego).oraz dołączonych do formularza ofertowego referencji/kopii umowy zawartej na realizację podobnej usługi. 
40 – 50 wykazanych godzin – 20 pkt

50 – 60  wykazanych godzin – 30 pkt

60 i więcej  wykazanych godzin – 40 pkt

Zamawiający dokonując  oceny ofert w oparciu o ww. kryteria będzie brał pod uwagę wyłącznie szkolenia/ warsztaty przeprowadzone w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, wymienione w wykazie sporządzonym przez Wykonawcę (załącznik nr 3 do zapytania ofertowego).

5. Zasady oceny kryterium „Kryterium Społeczne (S)”:

W przypadku podmiotów innych niż przedsiębiorstwa społeczne  - deklaracja zatrudnienia przez Wykonawcę osób niepełnosprawnych  i/lub bezrobotnych  do wykonania usługi podlegającej Zamówieniu. W przypadku, kiedy Wykonawca zatrudni do wykonania usługi osobę niepełnosprawną lub bezrobotną otrzyma 20 pkt. 
W przypadku braku takiej deklaracji Wykonawca otrzyma 0 pkt. Warunek zostanie uznany za spełniony, 
w przypadku, gdy Wykonawca złoży deklarację zatrudnienia przez Wykonawcę osób niepełnosprawnych i/lub bezrobotnych do wykonania usługi zgodnie z zapisem w Formularzu Oferty stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

W przypadku przedsiębiorstw społecznych – ocena statusu prawnego przedsiębiorstwa społecznego rozumiana zgodnie z definicją określoną w Wytycznych w zakresie realizacji przedsięwzięć w obszarze włączenia społecznego i zwalczania ubóstwa  z wykorzystaniem środków  Europejskiego Funduszu Społecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020 potwierdzona oświadczeniem Wykonawcy. W przypadku, kiedy Wykonawca będzie posiadał status przedsiębiorstwa społecznego otrzyma 20 pkt. W przypadku braku statusu przedsiębiorstwa społecznego Wykonawca otrzyma 0 pkt. Warunek zostanie uznany za spełniony, w przypadku gdy Wykonawca złoży  oświadczenie o posiadaniu statusu przedsiębiorstwa społecznego zgodnie z zapisem w Formularzu Oferty stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

6. Ostateczna ocena punktowa oferty.
Ocena punktowa oferty będzie zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku.
1) Zamawiający udzieli niniejszego zamówienia temu(tym) Wykonawcy (Wykonawcom), który uzyska najwyższą liczbę punktów w ostatecznej ocenie. 
2) Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, nie podlegająca odrzuceniu, która po zsumowaniu punktów przyznanych w poszczególnych pod-kryteriach otrzyma największą liczbę punktów. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z ceną niższą.
3) Przed zawarciem umowy Zamawiający może prowadzić dodatkowe negocjacje z Wykonawcą, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą lub z dwoma Wykonawcami, których oferty zostały ocenione najwyżej, w szczególności jeśli oferty przekroczą kwoty, które Zamawiający zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia lub zaproponowane ceny w rażący sposób odbiegają od cen rynkowych. Jeżeli najniższa złożona oferta przekracza cenę zakontraktowaną w budżecie, Zamawiający przeprowadzi ze wszystkimi Oferentami negocjacje. Jeśli w wyniku negocjacji dojdzie do zmiany treści ofert, Wykonawca zobowiązany jest złożyć ofertę ostateczną w terminie 2 dni od dnia zakończenia negocjacji. 
9. Tryb oceny ofert i ogłoszenia wyników. 
1. Wyjaśnienia treści ofert i poprawianie oczywistych omyłek.
W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Zamawiający może żadać uzupełnienia lub poprawienia m.in. oświadczeń, pełnomocnictw, oczywistych błędów rachunkowych. Uzupełnieniu nie podlega formularz ofertowy.
2. Sprawdzanie wiarygodności ofert.

Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodności przedstawionych przez Wykonawców dokumentów, oświadczeń, wykazów, danych i informacji. 
3. Ogłoszenie wyników postępowania.
    
Wykonawcy, którzy złożą oferty zostaną zawiadomieni o wynikach postępowania w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie (a w przypadku jego braku na adres pocztowy), nie później niż w terminie 5 dni roboczych od dnia upływu terminu składania ofert. Informacja o wynikach postępowania zostanie opublikowana na stronie internetowej Zamawiającego: www.feir.pl 
10.  Podpisanie umowy.
1. Po przeprowadzeniu postępowania Zamawiający podpisze z Wykonawcą umowę, zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 2 do Zapytania Ofertowego. W przypadku, gdy wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów. 
O terminie zawarcia umowy Zamawiający powiadomi Wykonawcę drogą e-mailową /telefoniczną.
2. Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020 Zamawiający dopuszcza możliwość udzielania Wykonawcy wyłonionemu w niniejszym postępowaniu zamówień uzupełniających, w wysokości nie przekraczającej 50% wartości zamówienia określonego w zawartej z Wykonawcą umowie, o ile zamówienia te będą zgodne z podstawowym  przedmiotem  zamówienia. W  takim  wypadku nie będzie  konieczne  ponowne stosowanie zasady konkurencyjności.     
11.  Odrzucenie Wykonawcy. 
Wykonawca zostanie odrzucony z niniejszego postępowania:
1) w przypadku nie spełniania warunków udziału w postępowaniu;
2) w przypadku niezgodności oferty z niniejszym zapytaniem;
3) w przypadku przedstawienia przez Wykonawcę informacji nieprawdziwych.
12. Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami:
W niniejszym postępowaniu oferty, oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie/poprzez e-mail. 
13. Unieważnienie postępowania
Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.
14.   Pozostałe informacje
Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania Ofertowego przed upływem terminu na składanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupełnieniu treści zostanie przekazana Oferentom (e-mail, fax lub pocztą), jak również zostanie opublikowana na stronie Zamawiającego – www.feir.pl. 
Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za ofertę najkorzystniejszą oraz który spełni wymogi określone w Zapytaniu Ofertowym. O terminie zwarcia umowy Zamawiający powiadomi Wykonawcę drogą e-mailową/telefoniczną.
15.  Wykaz załączników do niniejszego zapytania.  
Załącznikami do niniejszego zapytania są następujące wzory:
	l.p.
	Oznaczenie Załącznika
	Nazwa Załącznika

	1.
	Załącznik nr 1
	Wzór formularza oferty.

	2
	Załącznik nr 2
	Wzór umowy

	3
	Załącznik nr 3
	Wykaz zrealizowanych szkoleń/warsztatów/spotkań przez Wykonawcę

	4
	Załącznik nr 4
	Protokół odbioru przedmiotu zamówienia


_2147483647.unknown

